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主要内容



科学化测评带来发展机遇



2017.7.14,我校顺利通过档案工作科学化示范单位测评，并举行新馆揭牌仪式



科学化测评带来发展机遇

深入、正确认识测评工作的意义

        2014年，中办国办印发《关于加强和改进新形势下档案工作的
意见》，同年，省委办、省政府办印发了《关于加强和改进新形势
下档案工作的实施意见》，省档案局出台了《山东省档案工作科学
化管理规范》及《实施<山东省档案工作科学化管理规范>测评办
法》。
        科学化测评是一个难得的创造条件，加强和改进新形势下档案
工作的有力抓手、重要契机。  



科学化测评带来发展机遇

积极作为，全力以赴迎测评。

2.1 各级领导的重视与支持是迎评工作的关键。

上级部门领导的支持：省档案局、教育厅领导的鼓励、

鞭策为我们鼓足了干劲。



在各级领导的支持下我校档案工作一直在稳步前进
Ø 1999年，通过原交通部专家组的考核认定，达到部级考核标准；        

Ø 2003年，在山东省档案局组织的年度考核中取得92分的优秀成绩；

Ø 2004年，在全省档案管理考核中，获评首批省一级档案室；

Ø 2010年，在 “27号令”贯彻落实情况检查中，被确定为全省高校
档案工作优秀单位；

Ø 2013年，获全省保密工作先进单位；

Ø 2016年，执行主编的《山东交通学院年鉴（2015卷）》获全省年  
鉴评选特等奖。



同时，档案馆积极围绕中心服务大局：

Ø 2016年学校60周年校庆，建校史馆，档案发挥了不可或缺的作用；

Ø 学校本科评估、巡视组、审计组进校，档案是有力的佐证材料。



科学化测评带来发展机遇

积极作为，全力以赴迎测评。

2.1 各级领导的重视与支持是迎评关键。
学校领导的支持：人、财、物、制度
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科学化测评带来发展机遇

积极作为，全力以赴迎测评。

2.2  扎实、规范、有效的日常管理是迎评工作的基础。

测评是对档案工作日常规范管理的检验与促建。

新形势，新标准，新作为。



汇聚档案管理精华
建立了近200盒全宗卷

建设并开通了档案信息网站加强制度建设
编印了《档案工作手册》



Ø 举办“6.9”国际档案日宣传展，制作宣
传片

Ø  设计制作馆内文化墙

Ø 创新工作方法，获省档案工作创新成果
三等奖1项



Ø 建立经管学院实习基地



成立了学生档案工作社团 建立了业务交流QQ群 开通了微信公众号



科学化测评带来发展机遇

积极作为，全力以赴迎测评。

2.3 细致条理、简洁明了的佐证材料是迎评的点睛之笔。

测评依赖于佐证材料，我们的佐证材料按照6大部分23个
观测点进行分类，内容基本来源于全宗卷，细致到每一个观
测点均有佐证材料，重复的互见参见号，一目了然。



科学化测评带来发展机遇

积极作为，全力以赴迎测评。

2.4 全体人员的倾力投入是迎评工作的根本。

新馆建设与迎评内涵建设双管齐下，全体人员在主任们的带领下，大干
快干，仅用4个月的时间，完成新馆规划设计、基础装修、公开招标、优化布
局、设备购置安装、搬迁等；同时完成迎评材料及内涵建设大量工作。



2016年7月，档
案 室 升 级 为 档
案馆；

2017年6月，档
案专职人员由2
人增加为5人，
并且1人为新招
档案学硕士。

档案工作纳入学校
议事日程。档案工
作列入学校2017年
工 作 要 点 、 学 校
“十三五”规划。

档案保管条件得到了跨越性
的改善。投资110万元建成
新馆，面积由原来的180平
方米，增加到600平方米。
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科学化测评带来发展机遇

以测评促提高，超常规飞跃发展，档案工作收获满满



设施完善、功能齐全、安全保密、服务便捷、节能环保、可远程监控的新档案馆



实物档案库房



科学化测评带来发展机遇

全员档案意识大大提高,档案工作由幕后成功走上了台前。



科学化测评带来发展机遇



2017.09.06，齐鲁工业大学

2017.10.19，山东工艺美术学院

2017.09.05，山东中医药大学

2017.10.17，洛阳铁路信息工程学院 2017.11.17,山东女子学院

2018.10.26，临沂大学

2018.04.10，济宁医学院、菏泽医专等



科学化测评带来发展机遇

我校档案工作
作为“山东高校档案”
微信公众号首推内容进行发布。

先后在驻济西区协作组、鲁西南
片区协作组进行会议交流。

学校知名度大大提高。



科学化测评带来发展机遇

         我校档案工作实现了“以测评促提高 以提高

促服务 靠服务获支持 支持下再提高”的良性循环。

         

         档案工作通过积极作为博得人人重视的地位。



服务强校建设大有可为



服务强校建设大有可为 

  有位必须作为。示范单位不是终极目标，而是一个新的

起点，我们不断加强学习，创新工作方法，创新服务手段，

不断提高档案服务学校工作大局和服务现实需求的能力。



服务强校建设大有可为 

  山东省委书记刘家义在省委办公厅、省档案馆报送的《关于全国档案

局长馆长会议精神及贯彻落实建议的汇报》上作出批示：“全省档案系统

要充分认识档案工作的重要性，深入学习贯彻习近平总书记关于档案工作

的重要指示精神，认真落实全国党委秘书长会议和这次会议精神，严格政

治纪律和政治规矩，不断树牢‘四个意识’、坚定‘四个自信’，坚决做

到‘两个维护’，全力做好我省档案工作，加强队伍建设，自觉服从服务

于新时代现代化强省建设。”



服务强校建设大有可为 

强省、强校建设，我们必须立足本职，有担当意识，奋力作为!

强省

强教育

强校

强各项工作（档案工作）



服务强校建设大有可为

多措并举，加强档案信息资源建设，服务于学校“申硕”
“交大梦”等强校建设

2019年，是我校“申硕”的冲刺阶段，档案馆以科研档案为切入点，

创新性地采取各种有效措施，科研专利证书原件及科研项目全过程材料

由“零归档”实现“零漏归”。

 齐全完整的科研成果档案助力 “智能交通协同创新中心”获批

省高校协同创新中心，实现我校首个高校协同创新中心的突破，为

学校“申硕”工作打下了坚实的基础。



加强档案信息资源建设主要措施
1. 以绩效考核为抓手，做到应归尽归。将档案工作纳入学校绩效考核，成效

显著。



   加强档案信息资源建设主要措施
2.将档案工作纳入部门工作程序，促进应归尽归。



    加强档案信息资源建设主要措施

3.加强源头把控，保证应归尽归。提
交年度工作总结时，同步提交“文件
材料归档计划书”。



   加强档案信息资源建设主要措施

4.以优质高效的服务，赢得主动归档。档案馆对全部

科研成果优先进行数字化扫描与著录，实现了远程点

对点服务，使得足不出户获取科研档案信息资源成为

现实，由于利用快捷方便，科研人员积极主动归档。



服务强校建设大有可为

发挥特长，服务于学校“省级文明校园创建”之强校建设

    2019年，是我校省级文明校园创建年，学校指定由档

案馆整理佐证材料。档案馆创新工作方法，不等不靠，工作

前置，对照考核指标体系制订了佐证材料的收集、整理规范，

必将以条理、细致、规范、美观的佐证材料助力学校“省级

文明校园创建”之强校建设。



档案工作无止境 任重道远



档案工作无止境  任重道远

党中央、国务院关于建设一流大学和一流学科的重大战略决策，为

强校建设确立了明确的目标，这也对高校档案工作提出了更高的要求。

面对信息化、网络化、智能化以及大数据、云计算等环境对档案工

作的新要求和学校事业发展以及广大师生对档案工作的新期待，我们必

须立足当前，着眼长远，加快推进以信息化为核心的档案管理现代化。



近期工作想法

1.扎实推进档案数字化工作。2019年，校长特批专项资金用于存量

档案数字化，我们将在前期调研的基础上，扎实稳步开展存量档案数

字化，确保数字化质量、信息安全及与档案管理系统有效挂接。

档案工作无止境  任重道远



近期工作想法

2.抢抓机遇推进档案信息化工作。2019年，学校将借银行资金支持之

机，建设“智慧校园”，档案馆将顺势而为，将档案管理系统与学校各
业务系统有效对接，接收各业务系统最终产生的真实、有效、可靠的数
据进入档案管理系统，将档案馆打造成学校现代化信息服务中心。

档案工作无止境  任重道远



近期工作想法

3.以档案现代化服务为目标。目前，我校正在进行档案管理查询系统与

校园网统一身份认证的技术工作，校内人员将通过分组授权快速查阅相关
档案信息。设想借助“智慧校园”建设，将“人脸识别”技术引入档案查
询系统，实现真正安全意义上的远程身份识别，通过手机APP远程查询档
案，为未来的智慧档案馆储备能量。

档案工作无止境  任重道远



近期工作想法

4.牢固树立“工作就是服务”的观念、以用户为中心的发展思想，重视和加

强对用户需求的研究，不仅研究当前的需要，还要研究潜在的需求，以服务
需求引导档案服务创新，真正做到学校教育事业发展到哪里，档案工作就服
务到哪里，让大家对档案工作有更多的获得感、满意感。

档案工作无止境  任重道远



      刘家义书记的批示为全省档案事业高质量发展

指明了奋进的方向。档案工作无止境，任重而道远，

新时代档案工作将会不断面对新目标、新要求，档

案工作别无选择，发展是硬道理！

档案工作无止境  任重道远



      今后一个时期发展目标：认真学习贯彻落实刘家义书记

的重要批示和全省档案工作会议精神，新起点，新征程，新

作为，锐意进取，以齐全丰富的档案信息资源，现代化的服

务手段，为新时代我校乃至全省高校档案工作贡献自己的绵

薄之力！

档案工作无止境  任重道远



档案工作永远在路上……



工作顺利   万事如意   身体健康   阖家幸福

   谢谢聆听！
 不当之处敬请批评指正！


